附件1
XX公司2025年度工作总结（主标题）
——xx公司2025年度工作总结

一、年度工作完成情况
（一）标题（示例）
正文示例
（二）标题（示例）
正文示例
二、存在的问题和不足
三、下一步工作考虑




说明：
[bookmark: _GoBack]如文章有主标题、副标题，请统一副标题为“——xx公司2025年度工作总结”（楷体三号）。
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